<Name of bailiff>
<Street name and house number of bailiff>
<Postal code and city of bailiff>

<Your own city>, <today's date>

<Your name>
<Your street name and house number>
<Your postal code and city>

Betreft: Uw vordering aan mij met dossiernummer < file number >

Geachte heer, mevrouw, 

U heeft een vordering van € < amount claim total > op mij inzake < for which company the claim is >. Ik ben momenteel mijn schulden aan het inventariseren en heb een afspraak gemaakt bij de gemeente voor schuldhulp. Ik vraag u om deze vordering op mij voor 1 maand on hold te zetten zodat ik een en ander kan regelen. Graag vraag ik u om aan mij te bevestigen of u bereid bent om mij hierin tegemoet te komen en tot welke datum de vordering on hold staat. 

Hopend dat u mee wilt denken en mij tegemoet wilt komen, verblijf ik,
Met vriendelijke groet, 

<Your signature when sending this letter by mail>

<Your name>
